PRACTICAS DEL PROCESADOR DE TEXTO WORD - 42ESO

Practica 4. Numeracion y vinetas

Avrticulos de Oficina
1. Escritorio
2. Maquina de escribir
3. Computadora
4. Fichero
5. Fotocopiadora

I. Escritorio
Il.  Magquina de escribir
1.  Computadora
IV. Fichero
V. Fotocopiadora

Lista de articulos de papeleria

2 blocs de hojas

5 lapices

2 cuadernos

2 gomas de borrar

Lista de articulos de papeleria
% 2 blocs de hojas
% 5 lapices
«+ 2 cuadernos
%+ 2 gomas de borrar

Temario del Curso en Microsoft World

1) Introduccion de texto en un documento
a. Edicién de un documento
b. Ingreso de texto
i. Formato de texto
ii. Herramienta de quitar u ocultar caracteres
c. Creacion de un documento
i. Movimiento del cursor
ii. Teclas de borrado
2) Modificacion del formato
a. Fuentes
b. Parrafo
i. Sangrias
1. lzquierda
2. Derecha
3. Primera Linea
4. Francesa



